Waldverband Karnten
Franz Oman Platz 4
9371 Briickl

A WALDVERBAND st
KARNTEN waldverband-ktn.at

Der Waldverband Karnten ist ein innovatives Serviceunternehmen fiir Waldbesitzerinnen und
Waldbesitzer mit kleiner und mittlerer Waldausstattung. Das spezifische Dienstleistungsangebot
reicht von der personlichen Beratung, liber die professionelle Organisation von Holzernte und
Holzvermarktung bis hin zur umfassenden Waldflachen- und Revierbetreuung.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir ab sofort (Vollzeit) eine

qualifizierte Biirokraft (m/w)

Fakturierung, Administration

fUr unser Buro in Brickl

Ihr Aufgabengebiet umfasst

e die administrative Abwicklung des Holzeinkaufes, vom Anlegen des
Lieferantenvertrages bis zur Kontrolle der Lieferscheine

e die Abrechnung der Holzlieferungen

e die Organisation und Administration des Biirobetriebes

e einen Teil der Buchhaltung

Sie verfligen tber

e eine einschlagige fachliche Biroausbildung

e Verstandnis fiir ineinandergreifende Arbeitsprozesse

e Teamfahigkeit

e Freude am Kommunizieren und Interesse an der Arbeit mit Menschen

e Eigenschaften wie Belastbarkeit und Fahigkeit zur Selbstorganisation

e Konfliktfahigkeit und eine I6sungsorientierte Arbeitsweise

e nach Moglichkeit Berufserfahrung und Bezug zur Forst- und Holzwirtschaft

Wir bieten lhnen u.a.

e die Mitarbeit in einem jungen, modern ausgeristeten und hoch motivierten Team
e eininteressantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet

e eine selbstdndige und eigenverantwortliche Arbeitsgestaltung

e den Zugang zu fachlicher und personlicher Weiterbildung

e die Moglichkeit, Ihre eigenen Ideen einzubringen

Das monatliche Mindestentgelt richtet sich nach den Bestimmungen des Kollektivvertrages fir
Handelsangestellte, Beschaftigungsgruppe D und kann sich durch Anrechnung tatigkeitsspezifischer
Vorerfahrungen erhéhen. Eine Uberbezahlung je nach Qualifikation und Berufserfahrung ist méglich.

Bitte richten Sie Ihre Bewerbung bis 25.09.2024 an den Waldverband Karnten, z.Hd. Mag. Karl
Kurath, Franz Oman Platz 4, 9371 Briickl bzw. per E-Mail an office@waldverband-ktn.at.
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